YAKAKENT iLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

AB-DIS iLISKILER BOLUMU

VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRANO . 3 . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .
HiZMETiN ADI (EN GEC SURE)
1 - Dilekce
2 - Yurt Disina Cikis izin istek Formu
3 - Davet Mektubu
4 - Proje Kabul Yazisi
1|AB islemleri U
siemier 5 - Hibe Sozlesmesi 3 Gln
6 - Yurt DisiI Gezi Bilgi Formu
7 - Ogrenci Muvaffakatnameleri
8 - Program icerigi(Yurt Disindan Ziyaretci Gelisleri icin)
BiLGI EDINME - CIMER - MEBiM BOLUMU
VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRA NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ..
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
1{Bilgi Edinme 1 - Dilekge ya da internet 15 Gln
2|CIMER 1 - internet 15 Giin
3|MEBIM 1 - Telefon 3 Gin
4|MEBBIS BiLGI EDINME 1 - internet 3 Gin




DESTEK HiZMETLERI (AYNiYAT) BOLUMU

VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRA NO . 3 . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ..
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
Tasinir Mal Yonetmeligi ile ilgili
. 3! ,I i e fetl 1 - Alinan Malzemenin tasinir islem fisi 7 Gln
is ve islemler
DESTEK HiZMETLERI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU
VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRA NO . 3 . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ..
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
1 - Kisi Dilekgesi
1{Kisi Mahkeme Karari Odemesi 2 - Serbest Meslek Makbuzu 415 Ginu

3 - Mahkeme Karari

1 - icra Karari

2|icra Mahkeme Karari Odemesi 4 is Gunii
2 - Mahkeme Karari

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERi BOLUMU

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi

SIRA NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ..
HiZMETIN ADI (EN GEC SURE)

1 - Dilekce

2 - Mezuniyet Belgesi




Gorevlendirmeler (Ek Ders
Ucreti Karsiligi Ogretmen
Gorevlendirme Basvuru
islemleri)

3 - Adli Sicil Beyani
4 - Saglik raporu

5 - Niifus Ciizdani Ornegi
6 - Fotograf
7 - Kpss Sonug Belgesi

3 Gln

INSAN KAYNAKLARI (0ZLUK) BOLUMU

VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRA NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ..
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
1 - Dilekce
2 - Dogum Oncesi ve sonrasi izin onayi
1|Ayliksiz izin (Dogum) 3 - Dogum Raporu 15 Giin
4 - Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (is gdrmezlik) kagid
5 - izin takip ve kontrol karti
) 1 - Dilekge
2|Ayliksiz I1zin (Askerlik) 15 Gin
2 - Askerlik sevk belgesi
i 1 - Dilekce
Ayliksiz | 5 Yillini dold
3 yliksiz Izin (5 Yillini dolduran 15 Giin

personel)

2 - Hizmet Belgesi

1 - Emeklilik Belgesi (3 Dolu)




Emeklilik Miracaat icin istenen
belgeler

2 - Niifus Ciizdan Ornegi (3 Ad.)

3 - Askerlik Bor¢glanmasina Ait Dokiimanli Liste (2 Ad.)

4 - Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)

5 - Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)

6 - En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2 Ad.)

7 - Dilekce

15 Gin

Emeklilik ilisik kesmede istenen
belgeler

1 - Teblig-Tebell(ig Belgesi (3 Adet)

2 - ilisik Kesme yazisi (3 Adet)

3 - Vesikalik Fotograf (4 Adet)

4 - Emeklilik Onayindan ayni ebatta tasdikli (2 Adet)

5 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali zarf icinde 1 Adet)
6 - Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)

1 Gin

Personel Kimlik Karti

1 - Talep Basvuru formu
2 - Fotograf
3 - Dilekge

15 Gan

Hizmet Birlestirme isleri

1 - Dilekce
2 - Askerlik Terhis belgesi
3 - Diploma (ise ilk Giriste)

4 - SGK ve Bagkur hizmet dokimd ( ay-gtin-yil belirtilir sekilde olacak)

15 Giin

00

intibak islemleri

1 - Dilekce
2 - Askerlik Terhis belgesi

3 - Diploma

15 Giin




O

Askerlik Tehir islemleri

1 - Dilekge

2 - Hizmet Cetveli

3 - Diploma

4 - Askerlik durum belgesi

5 - Niifus Ciizdani Ornegi (Fotokopi Onayh)

6 - Ek—A Belgesi

1 Gln

10

Askerlik Borglanmasi

1 - Form Dilekge (Sosyal Giivenlik Kurumuna hitaben)
2 - Niifus Clzdani sureti

3 - Ogrenim Belgesi

4 - Terhis Belgesi

15 Giin

11

Mal Bildirim

1 - Mal Bildirim Formu

2 - Mal Bildirim Teslim Listesi

1 Gin

12

intibak

1 - Dilekce

2 - Ogrenim Belgesi

15 Giin

13

Kesenek

1 - Dilekce

2 - Hizmet Birlestirme Belgesi

15 Gan

14

Pasaport islemleri (Emekli)

1 - Matbu Dilekge
2 - Emekli Tanitim Karti Fotokopisi

3 - Niifus Clzdani Fotokopisi

1 Gin

15

Pasaport islemleri (Calisan)

1 - Pasaport Talep Formu
2 - Onayli Nifus Clizdan Fotokopisi
3 - Biyometrik Fotograf

1 Giln

i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi BUROSU




SIRA NO VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
1|is Kazasi Bildirimi is Kazasi Tutanagl 2 Gin
2[iSG ise Girig Egitimi ise Baslama Yazisi 1 Dakika
3[iSG Temel Egitimi 30 Giin
4|iSG Kurul Toplantisi Olagan Ustii Toplanti Yazisi 2 Giin

KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU

SIRANO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

[y

ilce Milli Egitim Midurligine
basvurulan 6grenci eserlerinin
incelenmesi ve onaylanmasi

7 Gun

Ucretsiz Ders Kitaplarinin
Dagitimi

Bakanligimiz Genelgesi
Dogrultusunda

w

il Milli Egitim Mudurligiinden
gelen yarisma yazilarinin
okullarimiza génderilmesi

3 Gun




4 Yarismalar (Resim-Siir-
Kompozisyon-vb)

Yarisma sartnamelerinde belirtilen
tarihler ¢ergevesinde

Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi
Kapsaminda Yapilan Geziler

1 - Yiikleniciye ait “isletme Belgesi”nin onayli sureti. (Tirsab’a
Onaylatilacak)

2 - Yiiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gdsteren belge. (TURSAB
Uyelik Belgesi)
3 - Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel

turist rehberi kimlik kartinin viiklenici tarafindan onavli sureti
4 - Arac sUrlcusunin/suricilerinin “Siirtict Belgesi” ile “Mesleki

Yeterlik Belgesi (SRC2)” nin yiklenici tarafindan onavli suretleri
5 - D2 Yetki Belgesi”nin TURSAB onayli bir sureti

6 - Tasit Karti
7 - Tasit Belgesi

8 - Yiklenici tarafindan onaylatiimis arag ruhsatinin sureti

9 - Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi

10 - Karayolu Yolcu Tagimaciligi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta
Policesi

11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi’nin birer sureti

12 - Arag, yuklenici tarafindan kiralanmis ise yiklenici tarafindan
onavlanmis s6zlesme sureti

13 - Gezi plani

14 - Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da yazildigi liste
15 - Okul gezileri ¢cerceve sézlesmesi (Her sayfasi hem yiklenici firma
hem de okul idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)

16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve 6gretmenler
tarafindan imzalanacak)

7 GuUn




OGRETMEN YETISTIRME BOLUMU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

1 Mahalli Hizmetici Egitim

Kurs/Seminer Basvurusu

il Milli Egitimin Ayarladigi Takvim
Suresi

Mahalli Hizmetici Egitim
Kurs/Seminer Agilmasi

Program, Ek-1 Kursiyer Listesi, Ders Dagitim Cizelgesi, Egitici Kurs
Belgesi

il Milli Egitimin Ayarladig Takvim
Suresi

Merkezi Hizmetigi Egitim
Kurs/Seminer Basvurulari

il Milli Egitimin Ayarladigi Takvim
Suresi

OZEL EGITiM/REHBERLIK HiZMETLERiI BOLUMU

SIRANO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

[y

Evde Ozel Egitime Muhtag
Ogrencilerle ilgili islemler (Evde
Ozel Egitim Hizmetleri)

1 - Dilekge

2 - Sliregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu

15 Giin




TEFTI$ - HUKUK BOLUMU

VATANDASA SUNULAN . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
SIRANO . 3 . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
ilgili mevzuat cercevesinde
sorusturmanin seyrine gore
1{ihbar ve Suc Duyurular 1 - Basvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve imzasi ile is veya degismektedir. (30 giin iginde

ikametgah adresini iceren dilekge.

basvuru sonucu veya yapilmakta olan
islemin safahati hakkinda gerekgeli
cevap verilir)

Dilekge Hakki Kapsaminda
Yapilan Bagvurularin Alinmasi

1 - Dilek¢e/e-Posta

1is Glnu

inceleme ve Sorusturma

Ceza verme zaman asimi

Disiplin fiilinin islendigi tarihten
itibaren en geg 2 (iki) yil igerisinde
sorusturmanin bitirilip ilgili memura
gerekli disiplin cezasinin uygulanmis
olmasini gerektiren zaman agimidir.

TEMEL VE ORTA OGRETIM OGRENCI iSLERi BOLUMU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG
SURE)

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri (Diploma
Kayit Ornegi)

1 - Dilekge

2 - Niifus Ciizdani Ornegi

5 Gln




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miracaat Yeri

K .

AZTum : lige Milli Egitim MUdUrlGgl Kurum Adi : Yakakent Kaymakamlig
Adres : Hikumet Binasi 2.Kat Adres : Hikumet Binasi

Tel 13626114173 Tel 362 611 24 38

Faks 13626113148 Faks 362 611 25 02

E-Posta E-Posta yakakent@samsun.gov.tr



mailto:yakakent@samsun.gov.tr

